Dienstanweisung iiber die Einwerbung, Entgegennahme und Vermittlung
von Sponsoringleistungen, Spenden, Schenkungen und dhnlichen Zuwen-
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Vorbemerkungen -

Die Einwerbung, die Annahme oder die Vennittluhg von Sponsoring, Spenden, Schenkun-
gen und hnliche Zuwendungen (Kurzbezeichnung fiir Sponsoring, Spenden, Schenkungen
und dhnlichen Zuwendungen: ,,Zuwendungen®) im kommunalen Bereich sind erwiinscht
und gehoren grundsitzlich zum dienstlichen Aufgabenkreis der kommunalen Amtstra-
ger:innen.

Nicht zulassig sind die Einwerbung und die Entgegennahme des Angebots einer Zuwendung
in der Eingriffsverwaltung oder wenn der bése Anschein fiir eine Beeinflussung bei der
Wahrnehmung von Verwaltungsaufgaben zu erwarten ist.

Zur Einwerbung, Entgegennahme sowie Vermittlung von Zuwendungen gemil § 94 Abs. 3
Gemeindeordnung Rheinland-Pfalz (GemO) sind bei der Stadt Mainz ausschlieSlich der

bzw. die Oberbiirgermeister:in sowie die Dezernent:innen berechtigt. Anderen Bediensteten
oder ehrenamtlichen Helfer:innen kann die Genehmigung hierzu erteilt werden.

Die Regelungen der Dienstanweisungen Korruption und HKR bleiben unberiihrt.

Geltungsbereich

Diese D1enstanwe1sung gilt fir die Mitarbeiter:innen der stidtischen Amtex und der Eigen-

- betriebe.

Zuwendungen an Dritte darf die Stadt Mainz nur vermitteln, wenn diese sich an der Erftil-
lung gemeindlicher Aufgaben im Sinne von § 2 Abs. 1 GemO beteiligen. Dabei kann es sich
um Einrichtungen in privater Trigerschaft, Vereine, Initiativen u. a. handeln. Die Verfah-
rensregelungen dieser Dienstanweisung gelten auch fiir die Vermittlung yon Zuwendungen
an Diritte.

Das Durchlaufspendenverfahren wird nicht mehr praktiziert.

Spenden und Sponsoringleistungen, die direkt bei der Schule eingehen, sind grundsatzlich
nicht unter § 94 Abs. 3 GemO zu subsumieren. In diesen Fillen gelten die schulgesetzlichen
Bestimmungen.

Die Stadt Mainz ist nur dann nach § 94 Abs. 3 GemO zu beteiligen, wenn diese unmittelbare
Zuwendungsempfingerin ist oder es sich um Sachausstattung handelt, die die Stadt als
Schultrdgerin nach § 75 Abs. 2 Schulgesetz (SchulG) zur Verfiigung zu stellen hat.



2.5 Zuwendungen, die direkt von den Fordervereinen des jeweiligen Fachbereiches eingehen,
haben ausschlieBlich den Zweck, eine kommunale Einrichtung uneigenniitzig zu unterstiit-
zen. Wirtschaftliche oder sonstige eigenniitzige Interessen werden nicht verfolgt, sodass der
Anschein einer Beeinflussung durch die Wahrnehmung von Verwaltungsaufgaben der
Kommune ausgeschlossen werden kann.

Aus diesem Grunde findet die DA Sponsoring und Spenden auf die Zuwendungen von Féf—
dervereinen keine Anwendung. ’

3 Begriffsdefinitionen

3.1 Beziiglich der o. g. Zuwendungen ist eine sehr genaue Unterscheidung zwischen den vet-
schiedenen Fillen etforderlich. In Abhingigkeit von der Zuordnung einer Zuwendung zu
den Fillen Sponsoring, Spenden, Schenkungen oder dhnlichen Zuwendungen ergeben sich
unterschiedliche Anforderungen beziiglich der Abwicklung des Vorgangs.

3.2: Eine Schenkung ist gegeben, wenn jemand aus seinem Vermogen die Stadt Mainz bereichert
und beide Teile sich dariiber einig sind, dass die Schenkung unentgeltlich gemil
§§ 516 £f. Biirgerliches Gesetzbuch (BGB) etfolgt. Das Rechtsgeschift ist einseitig verpflich-
tend, d. h. ausschlieBlich der bzw. die Schenker:in erbringt eine Leistung. Eine Gegenleistung
erfolgt nicht.

3.3 Spenden und zhnliche Zuwendungen fallen grundsitzlich auch unter die §§ 516 ff. BGB.
In diesen Fillen gibt es die Besonderheit, dass sie steuetlich nach der Abgabenordnung
(derzeit §§ 51ff AO) und dem Einkommensteuergesetz (derzeit § 10 b EStG) beglinstigt
sind. Grundsitzlich werden in diesen Fillen ,»Bestitigungen iiber Geld-/Sachzuwendungen
1.5.d. EStG* ausgestellt. Eine Gegenleistung erfolgt nicht. Da Spenden grundsitzlich nur fiir
gemeinniitzige Zwecke angenommen werden diirfen, kann auch nur eine gemeinniitzige
Verwendung erfolgen. A

3.4 Unter Sponsoring versteht man-die Zuwendung von Geld oder einer geldwerten Leistung
durch eine juristische oder natiitliche Person mit wirtschaftlichen Interessen, die neben dem
Motiv zur Férderung der 6ffentlichen Einrichtung auch andere Interessen verfolgt. Der bzw.
dem Sponsor:in kommt es auf ihre/seine Profilierung in det Offentlichkeit an (Imagegewinn,
kommunikative Nutzung). Demgegeniiber ist bei Spenden, Schenkungen und sonstigen Zu-
wendungen das Motiv der Férderung der jeweiligen Beh6tde oder Einrichtung dominant. In
der Regel werden beim Sponsoring Leistung und Gegenleistung erbracht und es kommt zum
Abschluss von Vertrigen.

Beispiele fiir Sponsoring: ‘
Werbung auf Fahrzeugen, Firmenlogos auf Programmbheften und Eintrittskarten kultureller

Veranstaltungen; Firmenhinweise bei Kunst-Ausstellungen, Werbung/Firmenhinweise auf
Internetseiten, Firmenlogos auf Publikationen der Stadt Mainz, Fremdenverkehrsforderung,
Benutzung des Stadtwappens im Zusammenhang mit Firmenwerbung, bei der Angabe von
Referenzen.

3.5 § 94 Abs. 3 GemO erfasst grundsitzlich jede Art von Zuwendung, d. h. auch alle Sach- und
Geldzuwendungen. Zum sofortigen Verbrauch bestimmte Sachzuwendungen geringen Wer-
tes sind davon ausgenommen, wie Kuchenspenden, vergleichbare Lebensmittel oder Bastel-
materialien fir Kinder, wenn aufgrund allgemeiner Lebenserfahrung auszuschlieBen ist, dass
damit eine regelwidrige Finflussnahme auf die Fihrung der Amts- und Dienstgeschifte aus-

- getibt wird.
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4.1

Zustandigkeit

Fiir die Abwicklung der unter 4.2 genannten Aufgaben wurde beim Amt fiir Finanzen, Betei-
ligungen und Sport eine Zentralstelle Sponsoring und Spenden (Zentralstelle) eingerichtet.

4.2 Aufgaben der Zentralstelle

Grundsitzlich sind von der Zentralstelle verschiedene Arbeiten bei der Abwicklung der Vor-
ginge zu erledigen. Diese sind insbesondere:

e Sammlung und Dokumenfation aller Angebote von Zuwendungen sowie die fir die Ent-
- scheidung mafB3geblichen Tatsachen

[ Fertigung der Anzeigen an die Aufsichtsbehorde
e Fertigung der Vorlégen an die stadtischen Gremien

e Kootdination des Verfahrens innerhalb der Stadtverwaltung Mainz

4.3 Der Abschluss von Spén’soringvereinbarungen obliegt der/dem jeweils zustindigen Dezer-

nent:in.

4.4 Die Abwicklung déer Annahme von Geld- und Sachzuwendungen und deren weitere Bearbei-
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5.1

tung wird von den zustdndigen Dezernaten in Zusammenarbeit mit den zustandigen Amtslei-
tungen und unter Einbindung der Zentralstelle Sponsoring und Spenden und-der/des Beauf-
tragten zur Verhinderung von Korruption auf Basis der geltenden gesetzlichen Rahmenbe-
dingungen bzw. bei der Stadt Mainz vorhandenen Votgaben abschlieBend durchgefiihrt.

Insbesondere ist von den Amtsleitungen zu bestitigen, dass kein boser Anschein fir eine Be-
einflussung bei der Wahrnehmung von Verwaltungsaufgaben dutch die Annahme von Zu-

wendungen zu erwarten ist.

Die/Der Beauftragte zur Verhinderung von Korruption kann hinzugezogen werden, wenn

_seitens des Amtes Bedenken bestehen.

Die Liste der Zuwendungen wird, bevor diese regelmifig dem Stadtrat und der Aufsichts-
und Dienstleistungsdirektion vorgelegt wird, der/dem Beauftragten zur Vethinderung von
Korruption zur Kenntnis vorgelegt.

Verfahren

Information an Amter iiber Eckdaten

Fiir die rechtmiBige Annahme von. Zuwendungen ist ein festgelegter Gremienlauf erfor-
detlich. Die Daten fiir diesen Gremienlauf werden nach jeder reguldren Sitzung des Stadt-
rats den Amtern bzw. der fiir Zuwendungen zustindigen Sachbearbeitung per E-Mail
durch die Zentralstelle Spenden und Sponsoring mitgeteilt. Weiterhin wird in selbiger

E- Mail das Fristende festgesetzt, zu welchem die Meldungen tiber die Angebote der Zu-

wendungen der Zentralstelle zugegangen-sein mussen. Das Fristende gewihileistet, dass



A

5.4

o

alle bis zu diesem Zeitpunkt-gemeldeten Zuwendungen in die Beschlussvorlage fiir den

erforderlichen Gremienlauf aufgenommen werden.

Sammlung der Zuwendungen

Alle Zuwendungen bzw. Angeboté Uber Zuwendungen, die bei den Dezernaten bzw. bei
den Fachimtern eingehen, werden durch die bzw. den jeweils zustindigen Sachbearbei-
ter:in im Dezernat bzw. Fachamt in die dafir vorges:ehene Excel-Datei eingetragen (An-
lage 1) und der Zentralstelle Sponsoring und Spenden zugeleitet. Beim Ausfiillen der Ta-
belle sind die zutreffenden Priifungsmerkmale anzukreuzen. Sachzuwendungen sind im
Feld ,, Bemerkungen zu konkretisieren. Besonders ist darauf zu achten, dass erldute-
rungsbedurftige Punkte in der Spalte ,,Bemerkungen® zu begriinden sind (farblich her-
vorgehoben). Ebenso sind fiir die Annahme der Zuwendung relevante Unterlagen der
Tabelle beizufiigen.

Ubermittlung der Zuwendungen an die Zentralstelle
Die ausgefiillte Excel-Datei wird der Zentralstelle mit vorgefertigtem Anschreiben (Anla-

ge 2) spitestens zum oben genannten Stichtag elektronisch und postalisch zur Verfiigung .
gestellt.

Bei Zuwendungen an das Dezernat ist die Zuwendungsliste sowie das Anschreiben durch
die Dezernatsleitung zu unterzeichnen und direkt an die Zentralstelle zu senden.

Bei Zuwendungen an ein Fachamt ist die Zuwendungsliste sowie das Anschreiben durch
die Amtsleitung zu unterzeichnen und iiber das Dezernat an die Zentralstelle zu senden.

Zusammenfiihren der Listen und Erstellen der Beschlussvorlage sowie Ubermittlung an
die Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion

Die Zuwendungslisten der einzelnen Fachimter und Dezernate werden von der Zentral-
stelle zu einer Gesamtliste zusammengefiihrt. Ebenso fertigt die Zentralstelle die entspre-
chende Beschlussvorlage fiir den unten beschriebenen Gremienlauf. Die Zuwendungen
werden vor Beginn des Gremienlaufs in selbiger Form der Aufsichts- und Dienstleis-
tungsdirektion angezeigt.

Gremienlauf A

Uber die Annahme der Zuwendung entscheidet der Stadtrat (§ 94 Abs. 3 S. 5 GemO).

Im Haupt- und Personalausschuss wird die Beschlussvorlage mit den zusammengefassten
Einzelzuwendungen vorberaten. Ebenso wird die Vorlage zuvor in einer Sitzung des
Stadtvorstands behandelt. Gegeniiber der. Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion besteht
eine Anzeigepflicht. Sie hat die M&glichkeit bis zum Beschluss des Stadtrats lenkend in
das Verfahren einzugreifen.

Die Zuwendungen diitfen bis zum Zeitpunkt der Genehmigung durch den Rat nur unter
Vorbehalt angenommen werden. Eine unmittelbare Verwendung einer Zuwendung ohne
vorherige Genehmigung durch den Stadtrat ist grundsitzlich nicht zuldssig.



5.6

8.7

Wertgrenzen

5.6.1 Zuwendungen unter 100 € wérden dem Stadtrat und der Aufsichts- und Dienst-
leistungsdirektion nicht vorgelegt.

Ausnahme: Zweifelsfille oder mehrere Zuwendungen einer Geberin/eines Ge-
bers summieren sich in einem Haushaltsjahr auf Gber 100 €.

5.6.2 Zuwendungen iiber 100 € werden wie in Nt. 5.1 — 5.5 beschrieben behandelt.

Erginzender Hinweis: A _
Unabhingig von der Hohe ist eine Meldung an die Zentralstelle in jedem Fall et-
forderlich. '

Beanstandung/Annahme der Zuwendung

Im Falle einer Beanstandung durch die Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion bzw. den
Stadtrat erhalt das Dezernat bzw. das Fachamt die Meldung der Zentralstelle, dass die be-
anstandete Zuwendung nicht angenommen werden darf. Sollte die Annahme bereits er- -
folgt sein, ist diese durch den éntsprechenden Fachbereich riickabzuwickeln.

_Erfolgt keine Beanstandung durch die Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion bzw. den

Stadtrat, informiert die Zentralstelle nach der Stadtratssitzung die Dezetnate, welche die
Informationen an die Fachimter weitergeben. Die weitere Abwicklung (u. a. Ausstellung
einer Spendenbescheinigung, Abbildung im Haushalt) erfolgt durch die Fachstelle.

6 Veroffentlichungspflichten

6.1

6.2

6.3

Transparenzgebot . ;
Das Landestransparenzgesetz (LTranspG) gilt fiir die Beh6rden des Landes, der Gemein-

den und der Gemeindeverbinde und soll den Zugang zu amtlichen Informationen ge-
wihren, um die Transpatenz und Offenheit der Verwaltung zu erhchen. Das Transpa-

renzgebot findet seine Grenzen in entgegenstehenden schutzwiirdigen Belangen, vgl.
§ 3 Abs. 1 LTranspG.

Umfang der Transparenzpflicht .
Nach § 7 Abs. 1 Nr. 12 LTranspG sind Zuwendungen an die 6ffentliche Hand ab einem

Betrag von 1.000 € zu verdffentlichen, soweit der Verdffentlichung nicht andere Belange
entgegenstehen, also Rechte am geistigen Eigentum oder an Betriebs- oder Geschiftsge-
heimnissen verletzt wiirden, oder durch das Bekanntwerden der Information personen-
bezogene Daten Dritter (natiitlicher Personen) offenbart wiirden, vgl. § 16 LTranspG.

Veréffentlichung eines jahrlichen Zuwendungsberichts
Nach Nr. 6.6 der VV Kortuptionspravention in der 6ffentlichen Verwaltung wird dem

- Transparenzgebot durch die Veroffentlichung eines jahrlichen Zuwendungsberichts nach -

§ 7 Abs. 1 Nr. 12 LTranspG Rechnung getragen. Der Zuwendungsbericht wird ab 2021



einmal jahtlich von der Zentralstelle erstellt, der/dem Beauf&agten zZur Verhinderung von
Korruption vorgelegt und anschlieBend auf der Homepage der Stadt Mainz veroffentlicht.

In dem Zuwendungébericht werden petsonenbezogene Daten von natiitlichen Personen
nur angegeben, sofern hierzu eine entsprechende Einwilligungserklirung vorliegt.

6.4 Einwilligungserklirung bei Zuwendungen > 1.000 € von natiitlichen Personen
Die Fachimter informieren die natiitliche Person iiber den Datenschutz anhand des vor-
gegebenen Musters (Anlage 3) und fragen ihre Einwilligung zur V. eroffentlichung petso-
nenbezogener Daten an. Wird die Ein\;vﬂligung erteilt, nimmt das Fachamt diese zu ihren
Akten. Wird die Einwilligung nicht erteilt, erfolgt keine Veroffentlichung der personenbe-
zogenen Daten (Name, Anschrift). Die Angabe der personenbezogenen Daten wird in

diesen Fillen mit ,N.N. anonymisiett.

7 Inkrafttreten
Diese Dienstanweisﬁng tritt ab sofort in Kraft.

’

¢

Mainz, /4] . Oktober 2021

P

/
Michael Ebling
Oberbiirgermeister
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Landeshauptstddt
Mainz

Stadtverwaltung Mainz | Amt ... | Postfach 3820 | 55028 Mainz Amt
Name
Abteilung

20 — Amt fiir Finanzen, Beteiligungen und Sport | Postfach 3820

- Zentralstelle Sponsoring und Spenden - 55028 Mainz
: Gebdude
) Zimmer
- durch Dezernat - Adresse

Tel. 06131 12-
Fax 06131 12-
@stadt.mainz.de
www.mainz.de

Mainz,

Anzeige iiber die Einwerbung und Annahme oder Vermittlung von Sponsormglelstungen, Spenden,
Schenkungen und shnlichen Zuwendungen bzw. von Angeboten hietzu gem. § 94 Abs. 3 GemO RLP
zur Einbringung in den Stadtrat und zur Vorlage bei der Aufsichtsbehérde

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie erhalten im Anhang die Aufstellung aller Zuwendungen, die bis zum (Datum) im
(Amt/Dezernat) eingegangen sind.

Die farblich hervorgehobenen Priifungsmerkmale sind, sofern zutreffend, erlautert. Ebenso liegen der Liste
gegebenenfa]ls notwendige Unterlagen zu einzelnen Zuwendungen bei.

Die Aufstellung der Zuwendungen senden wit Thnen parallel auf dem elektronischen Weg in Form einer Excel-
Datei zu. Wir bitten die Spenden in den nichsten Stadtrat einzubringen.

Vielen Dank.

Mit freund]ichen'Gri'jBen

Unterschrift Amtsleitung

Buslinien Sparkasse Mainz - Information zur Verwendung
BauhofstraBe/LBBW: 6 | 28| 62| 64| 65| 68| 78|93 IBAN: DE58 5505 0120 0000 0003 31 Ihrer Daten:
Neubrunnenplatz/R6merpassage: 6 | 64 | 65 | 78 Swift-Bic. MALADE5 1MNZ www.mainz.de/dsgvo



Landeshauptstadt
Mainz

Stadtverwaltung Mainz | Amt ... | Postfach 3820 | 55028 Mainz Amt
Name
Abteilung

Zuwendungsgeber:in Postfach 3820

55028 Mainz
Gebdude
Zimmer

- Adresse

Tel. 06131 12-
Fax 06131 12-
@stadt.mainz.de
www.mainz.de

Mainz,

Einwilligungserklirung Datenschutz

Sehr geehrte:r Zuwendungsgeber:in,

im Zusammenhang mit Threr Zuwendung verarbeitet die Landeshauptstadt Mainz folgende perso-
nenbezogenen Daten auf der Grundlage von Art. 6 Abs. 1 b) der Datenschutz-Grundverordnung
(DSGVO) zum Zwecke der Vertragsvorbereitung und -erfilllung und im Einklang mit det DSGVO:

a. Gegenstand der Zuwendung (Geldbetrag, Sachzuwendung oder Dienstleistung),

b. Zweckbestimmung der Zuwendung,

c. Betrag oder Geldwert der Zuwendung,

d. Zﬁwendungsgebende Person. (insbesondere Name und Anschrift, Telefonnummer, E-Mail),
e. bei Sponsoring: Art der kommunikativen Gegenleistung,

f. ‘gof. schriftlicher Vertrag.

Die Landeshauptstadt Mainz ist verpflichtet, die unter a — ¢ genannten Angaben aufgrund des Landes-
transparenzgesetzes im Rahmen eines Zuwendungsberichts zu veroffentlichen. Ferner erfolgt ein Ein-
trag zur Angabe d (Person). Sofern Sie nicht nachfolgend Ihre Einwilligung erteilen, wird die
Angabe d mit ,N.N.“ anonymisiert. Die Veroffentlichung erfolgt im Jaht nach der Zuwendung
und dauert zehn Jahte an. '

Bitte lassen Sie uns das‘beigefﬁgte Formular ausgefiillt, entweder iiber den Postweg oder per E-Mail

an vorname.name(@stadt.mainz.de, zukommen.

Mit freundlichen Grien

Im Auftrag

Unterschrift

Buslinien ) ’ Sparkasse Mainz Information zur Verwendung
Bauhofstrate/LBBW: 6 | 28| 62| 64| 65| 68|78 93 IBAN: DE58 5505 0120 0000 0003 31 threr Daten:

Neubrunnenplatz/Romerpassage: 6 | 64 | 65 | 78 Swift-Bic. MALADE51MNZ www.mainz.de/dsgvo



Einwilligung in die Datennutzung zu weiteren Zwecken
Sind Sie mit den folgenden Nutzungszwecken einverstanden, kreuzen Sie diese bitte entsprechend an.
Wollen Sie keine Einwilligung erteilen, lassen Sie die F elder bitte frei.

Ich willige ein, dass bei der Veroffentlichung im Zuwendungsbericht auch angegeben werden:

L] mein Name und Vorname:

O mein Wohnott: ' :

[Ott, Datum] [Unterschrift der/des Betroffenen]

Rechte des Betroffenen:
Auskunft, Berichtigung, Loschung und Spettung, Wldetspruchsrecht

Sie sind gemiB Artikel 15 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) jederzeit berechtigt, gegeniiber
dem/der Zuwendungsempfinger:in um umfangreiche Auskunftserteilung zu den zu Threr Person ge-
speicherten Daten zu ersuchen.

GemiB Artikel 16, 17 und 18 DSGVO konnen Sie jederzeit gegeniiber dem/der Zuwendungsemp-
fainger:in die Berichtigung, Léschgng und Sperrung einzelner personenbezogener Daten _verlangeq.

Sie konnen dariiber hinaus jederzeit ohne Angabe von Griinden von Thtem Widerspruchstecht nach
Artikel 21 DSGVO Gebrauch machen und die erteilte Einwilligungserklirung mit Wirkung fiir die
Zukunft abiandern oder ginzlich widerrufen. Sie kénnen den Widerruf entweder postalisch, per E-
Mail oder per Fax an den/die Zuwendungsempfinger:in tibermitteln. Es entstehen Thnen dabei keine
anderen Kosten als die Portokosten-bzw. die Ubermittlungskosten nach den bestehenden Basistarifen.





