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20 – Amt für Finanzen, Beteiligungen 
und SportWorkflow Nachtragsmanagment

Nachtragseingang beim Fachamt
(Abweichungen des Leistungs-Ist vom 

Leistungs-Soll inkl. Massenmehrungen und 
Massenminderungen)

Fachamt meldet alle Nachträge >10 TEUR 
unverzüglich an Amt 20

(nachtragsmanagement@stadt.mainz.de)

Unterlagen 
vollständig?

Anforderung zur 
Vervollständigung an 

Auftragnehmer

nein

Prüfung durch Fachamt (vertraglich, 
preislich, fachtechnisch, formell und 

rechnerisch)

Ja

Stellungnahme inkl. Meldeformular 
(Prüfungsergebnis)

 an Amt 20

Einwände Amt 20

Rücksprache mit Fachamt und 
Auftragnehmer (ggf. erneute 
Anforderung und Prüfung von 

Unterlagen)

Ja

Nein

Einwände 
Auftragnehmer?

Nein

Meldung Fachamt an Amt 20 zur 
Koordination der 

Nachtragsverhandlung 
Ja

Einwände 
Auftragnehmer?

Nein

30 - Rechtsamt
zur weiteren Bearbeitung

Ja – Meldung an Amt 20

Bei Bedarf Hinzuziehung 
eines int. oder ext. 

Sachverständigen oder 
Rechtsamt

Nachtrags-
Vergabeentscheidung 

durch Amt 20

<100 TEUR

Vorlage Wirtschaftsausschuss

>100 TEUR

Nachtragsauftrag 
durch Amt 20 (VuE)

Nachtragsauftrag 
durch Eigenbetrieb und 

Meldung an Amt 20

oder

Nachtragsauftrag 
durch Amt 20 (VuE)

Nachtragsauftrag 
durch Eigenbetrieb und 

Meldung an Amt 20

oder

Übersendung des Prüfungsergebnisses 
an Auftragnehmer durch Fachamt

Alle Nachträge <10 TEUR werden 
monatlich statistisch gemeldet und 

vom Fachamt selbständig 
bearbeitet.
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